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Registrazione di un nuovo utente

- Accesso tramite SPID al link:

https://alluvione2023.regione.emilia-romagna.it

- Accreditamento al sistema e inserimento anagrafica utente
- Inserimento di un nuovo beneficiario

- Selezione del ruolo

- Inserimento anagrafica dell’azienda

- Inserimento di collaboratori


https://alluvione2023.regione.emilia-romagna.it

‘ g RegioneEmilia-Romagna

Dopo aver effettuato I’accesso tramite SPID, CNS o CIE, si aprira questa pagina.

Regione Emilia-Romagna

Sfinge Alluvione 2023

Portale dedicato alla domande di rimborso dei danni causati dagli eventi alluvionali di maggio 2023

o Nome e cognome Codice Fiscale
Cellulare

o

Profiia

Abbiamo bisogno di alcune informazioni per completare il tuo profilo.

Inserisci i dati mancanti

Dati di contatto

Telefono* Cellulare*

Residenza

Via* Numere Civico*

Completa I'accesso | Mi sono sbagliato, voglio tornare indietro

Completare i campi richiesti
per la registrazione
531
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Regione Emilia-Romagna

Sfinge Alluvione 2023

Portale dedicato alla domande di rimborso dei danni causati dagli eventi alluvionali di maggio 2023

#  Anagrafiche Home

Dopo aver completato linserimento dei dati

jgetti possono essere ‘persona fisica’ o ‘persona giuridica’ (azienda). Se

utente, seIeZionare Ia voce “BenefiCiari = ica come beneficiario. Se il soggetto per il quale desideri presentare la

. o 1garti al soggetto verra inviata una nchiesta di accesso all'utente che ha
creato I'anagrafica. Potrai operare per quel soggetto seolo dopo la conferma della richiesta. Se il soggetto non @ censito puoi inserire manualmente i suoi dati. Le modalita che puoi scegliere

Beneficiari

Richieste di collaborazione o

&% Presentazione Domanda

per collegarti al soggetto sono:
Lista delle domande
Per 'Azienda’
¥ Rendicontazione Legale Rappresentante
Delegato (occorrera una procura speciale)
Collaboratore (pud solo compilare la domanda ma
Per 'Persona fisica
Me stesso
Delegato (occarrera una procura speciale)
Collaboratore (pud solo compilare la domanda ma non inviarla)

Nella sezione Anagrafiche puoi inoltre:

o Trovare 'elenco di tutti | soggetti che stai gestendo e medificare i dati se necessario.
Autorizzare eventuali richieste di collaborazione (se hai gia aggiunto una anagrafica di una persona fisica o giuridica e una persona terza deve poter collegarsi a questa anagrafica allora
dovra inviati prima una richiesta di accesso che dovrai confermare).

2 Sezione Presentazione domanda

Nella sezione 'Presentazione domanda’ puoi scegliere il beneficiario per cul inviare la domanda e scegliere il Comune sede dell'unita immobiliare oggetto della richiesta di contributo.

2 Sezione Elenco domande
Nella sezione 'Elenco domande’ puoi visualizzere tutte le domande inserite con la specifica dello stato della domanda. Per quelle in stato ‘in lavorazione’ & possibile completare 'inserimento
dei dati secondo quanto previsto dalle ordinanze commissariall
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Regione Emilia-Romagna

Sfinge Alluvione 2023

Portale dedicato alla domande di rimborso dei danni causati dagli eventi alluvionali di maggio 2023

Anagrafiche Home [ Anagrafiche | Beneficiar

Ricerca veloce per denominazione, nome, cognome, codice fiscaie o partita IVA &+ Aggiungi nuovo beneficiario
Presentazione Domanda

Lista delle domande Al momento non sono presenti beneficiari associati alla tua utenza, clicca su Aggiungi nuovo beneficiario

Rendicontazione
Cliccare sul riquadro
“Aggiungi nuovo
beneficiario”
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Prima abbiamo bisogno di alcune informazioni:
A che tipo di soggetto vuoi collegare |a tua utenza?

—P Selezionare la voce Azienda

performer 531
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0—0

Prima abbiamo bisogno di alcune informazioni:
Con che ruolo vuoi collegarti all'azienda?

v
Legale rappresentante
Delegato
Collaboratore

Selezionare il ruolo con cui ci
si vuole collegare all’azienda
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Distinzione dei ruoli con cui ci si puo collegare all’azienda

Legale Rappresentante: deve corrispondere al reale rappresentante legale dell'impresa che si intende inserire a sistema;

Delegato: l'utente che si collega all’azienda come Delegato pud agire per conto del Legale Rappresentante e quindi inviare
documenti ufficiali (Esempio: domanda di partecipazione). Per l'inserimento di questo utente il sistema Sfinge Alluvione richiede
I'inserimento della procura speciale al momento della registrazione dello stesso (vd. Allegato 5 Ordinanza 11/2023);

Collaboratore: utente che pu0 operare a sistema senza alcun potere di firma. Puo inserire, compilare e gestire le domande a sistema
ad esclusione della presentazione. Gli unici due utenti che hanno la possibilita di presentazione/invio della domanda saranno Legale
rappresentante e Delegato.

ATTENZIONE: A differenza del legale rappresentante e del delegato, il collaboratore non puo registrare a sistema l'azienda. Questo tipo di ruolo puo essere aggiunto
solamente una volta che legale rappresentante o delegato hanno inserito i dati anagrafici dell’azienda.
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Prima abbiamo bisogno di alcune informazioni:
Indica il codice fiscale o la partita iva dell'azienda.

Inserire il codice fiscale
dell’azienda
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Sfinge Alluvione 2023

Portale dedicato alla domande di rimborso dei danni causati dagli eventi alluvionali di maggio 2023

Anagrafiche

Presentazione Domanda
Lista delle domande

Rendicontazione

performer

Dati dell'azienda

Denominazione

Codice fiscale

Forma giuridica

idica

Comune sede legale

Via sede legale

Via sede legale

Iscritta al registro C.C.LA.A. di

Settore attivita

Descrizione dell'attivita

Descrizione dell'attivita

Partita IVA

Tipo soggetto

Azienda

Bancaflstituto di credito:

Data costituzione

Numero Civico sede legale
Numero Civico sede legale

Nr. iscrizione C.C.LAA.

Nr. iscrizione C.C.LA.A.

‘ g RegioneEmilia-Romagna

Data inizio attivita produttiva

Cap sede legale

Cap sede legale

Completare i dati anagrafici

dell’azienda

5351
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Aggiungere ulteriori persone collegate all’azienda

Dopo aver censito il soggetto giuridico a sistema, & possibile aggiungere ulteriori ruoli nell’impresa.

1. Dalla
sezione
anagrafica nggchcna;Ie
selezionare la aghnt
voce
“beneficiari” o

Prima abbiamo bisogno di alcune informazioni:
A che tipo di soggetto vuoi collegare |a tua utenza?

3. Selezionare
“Azienda”
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0—0

Prima abbiamo bisogno di alcune informazioni:
Con che ruolo vuoi collegarti all'azienda?

v
Legale rappresentante
Delegato
Collaboratore

Selezionare il ruolo con cui ci
si vuole collegare all’azienda
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0—0—0—0

Prima abbiamo bisogno di alcune informazioni:
Indica il codice fiscale o la partita iva dell'azienda.

Inserire il codice fiscale
dell’azienda a cui ci si vuole
Indietro collegare
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All’'utente che ha registrato I’azienda a sistema arriveranno una notifica e una richiesta di collaborazione
come illustrato.

Regione Emilia-Romagna

Sfinge Alluvione 2023

Portale dedicato alla domande di rimborso dei danni causati dagli eventi alluvionali di maggio 2023 N 0t|f|Che

#% Anagrafiche Home / Anagrafiche / Beneficiari

Sepoficiad Ricerca veloce per denominazione, nome, cognome, codice fiscale o partita IVA Q &t Aggiungi nuovo beneficiario
Richieste di collaborazione ‘%
#  Presentazione Domanda Al momento non sono presenti benefician associati alla tua utenza, clicca su Aggiungi nuovo beneficiario

7= Lista delle domande

Richieste di collaborazione

o rondoonen Beneficiari
' Mediante la funzione ‘Filtra’ & possibile Mediante la funzione ‘Filtra’ & possibile
filtrare i risultati per diversi criteri filtrare i risultati per diversi criteri

© Tuttiirucli O Legale rappresentante (o me stesso} (O Delegato (O Utenti standard
© Tutti O Legale rappresentante (o me stesso) (O Delegato O Utenti standard

© Tutti O Azienda (O Persona

@D Solo con richieste di associazione pendenti
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Cliccando sulle notifiche si aprira una lista di tutte le notifiche ricevute. In questo caso avremmo una

richiesta di associazione.
Regione Emilia-Romagna

Sfinge Alluvione 2023
Portale dedicato alla domande di rimborso dei danni causati dagli eventi alluvionali di maggio 2023
a

Home / Notifiche utente

#%  Anagrafiche
Lista delle tue notifiche

a0 3 Presentazione Domands Ricarca veloce per mittente, titolo, descrizione o tipo
i= Lista delle domande
Datae ora Mittente Tipo
&3 Rendicontazione e S o
14/11/2023 09:06:33 Richiesta associazione
- - ‘ - ’ Y - -
Mediante la funzione ‘Filtra’ e possibile

visualizzare le notifiche gia lette

@D Mostra anche le notifiche gia lette

5351
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Dettaglio della notifica

Data e ora
14/11/23 09:06:33

Titolo Tipo
Richiesta abilitazione utente Richiesta associazione

Dascrizione
Ti & stata inviata una richiesta di abilitazione da per il soggetto
come utente standard,

I Cihoripensato | Segna come gia letta e chiudi |

Mantiene la notifica Elimina la notifica
nella lista delle tue dalla lista delle tue
notifiche notifiche
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Cliccando su “richieste di collaborazione” apparira la richiesta di associazione effettuata dall’utente
che si vuole collegare all’azienda

Regione Emilia-Romagna

Sfinge Alluvione 2023

Portale dedicato alla domande di rimborso dei danni causati dagli eventi alluvionali di maggio 2023

#%  Anagrafiche > Home [ Anagrafiche [ Richieste di collaborazione
—— Utenti che hanno richieste di associazione in attesa
a

# Presentazione Domanda
& Ricerca veloce per denominazione, nome, cognome, codice fiscale o partita IVA

Soggetto

Nome Cognome Codice fiscale Ruolo

Utente standard (da autorizzare)

#= Lista delle domande

£F Rendicontazione

Consente di: Vedi dettaglio

Vedere il dettaglio della richiesta di collaborazione; o
Autorizzare la richiesta di collaborazione;
Rifiutare la richiesta di collaborazione.

Rifiuta richiesta
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