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Registrazione di un nuovo utente

- Accesso tramite SPID al link:


https://alluvione2023.regione.emilia-romagna.it


- Accreditamento al sistema e inserimento anagrafica utente


- Inserimento di un nuovo beneficiario 


- Selezione del ruolo 


- Inserimento anagrafica dell’azienda


- Inserimento di collaboratori

https://alluvione2023.regione.emilia-romagna.it


Completare i campi richiesti 
per la registrazione 
dell’utente

Dopo aver effettuato l’accesso tramite SPID, CNS o CIE, si aprirà questa pagina.



Dopo aver completato l’inserimento dei dati 
utente, selezionare la voce “Beneficiari”



Cliccare sul riquadro 
“Aggiungi nuovo 

beneficiario”



Selezionare la voce Azienda



Selezionare il ruolo con cui ci 
si vuole collegare all’azienda



Distinzione dei ruoli con cui ci si può collegare all’azienda

Legale Rappresentante: deve corrispondere al reale rappresentante legale dell’impresa che si intende inserire a sistema;
 

Delegato: l’utente che si collega all’azienda come Delegato può agire per conto del Legale Rappresentante e quindi inviare 
documenti ufficiali (Esempio: domanda di partecipazione). Per l’inserimento di questo utente il sistema Sfinge Alluvione richiede 
l’inserimento della procura speciale al momento della registrazione dello stesso (vd. Allegato 5 Ordinanza 11/2023);
 

Collaboratore: utente che può operare a sistema senza alcun potere di firma. Può inserire, compilare e gestire le domande a sistema 
ad esclusione della presentazione. Gli unici due utenti che hanno la possibilità di presentazione/invio della domanda saranno Legale 
rappresentante e Delegato.

ATTENZIONE: A differenza del legale rappresentante e del delegato, il collaboratore non può registrare a sistema l’azienda. Questo tipo di ruolo può essere aggiunto 
solamente una volta che legale rappresentante o delegato hanno inserito i dati anagrafici dell’azienda.
 



Inserire il codice fiscale 
dell’azienda



Completare i dati anagrafici 
dell’azienda



Aggiungere ulteriori persone collegate all’azienda 
Dopo aver censito il soggetto giuridico a sistema, è possibile aggiungere ulteriori ruoli nell’impresa.

2. Cliccare 
“Aggiungi 
beneficiario”

1. Dalla 
sezione 

anagrafica 
selezionare la 

voce 
“beneficiari”

3. Selezionare 
“Azienda”



Selezionare il ruolo con cui ci 
si vuole collegare all’azienda



Inserire il codice fiscale 
dell’azienda a cui ci si vuole 
collegare



All’utente che ha registrato l’azienda a sistema arriveranno una notifica e una richiesta di collaborazione 
come illustrato.

Notifiche

Richieste di collaborazione

Mediante la funzione ‘Filtra’ è possibile 
filtrare i risultati per diversi criteri

Mediante la funzione ‘Filtra’ è possibile 
filtrare i risultati per diversi criteri

Beneficiari



Cliccando sulle notifiche si aprirà una lista di tutte le notifiche ricevute. In questo caso avremmo una 
richiesta di associazione.

Mediante la funzione ‘Filtra’ è possibile 
visualizzare le notifiche già lette



Cliccando su “vedi dettaglio” il sistema ci mostrerà il contenuto della notifica.

Mantiene la notifica 
nella lista delle tue 

notifiche 

Elimina la notifica 
dalla lista delle tue 

notifiche



Cliccando su “richieste di collaborazione” apparirà la richiesta di associazione effettuata dall’utente 
che si vuole collegare all’azienda

Consente di: 
Vedere il dettaglio della richiesta di collaborazione; 

Autorizzare la richiesta di collaborazione; 
Rifiutare la richiesta di collaborazione. 


